
Emissão de Certificados de Pós-Graduação 

1) Acessar o módulo web da secretaria e verifica se o aluno entregou todos os documentos e se estão 

corretos 

 

2) Imprimir o histórico do aluno 

 

3) Verificar os seguintes dados 

a) Verifica se os dados pessoais estão corretos de acordo com os documentos oficiais (RG, Certidao 

de Casamento ou Nascimento) 

b) Verifica se cumpriu as cargas horárias do curso 



 

  



4) Verifica se está aprovada em todas as matérias 

 

5) Acessa a área de Certificado/Diploma → Pos-Graduação 

 

6) Seleciona o aluno 



 

Segue os seguintes passos: 

a) Informa o Título do TCC, se for o caso; 

b) Informa o Número do Livro, Folha e Número (consultar planilha) 

c) Clica em imprimir 

d) Salva a frente do certificado, após conferência, em pdf 

e) Salva o verso do certificado, após conferência, em pdf 

f) No IlovePDF faz a junção dos pdf 

g) Salva na pasta Certificados2 → A Assinar 

 

7) Após assinado colocar na pasta da turma e copiar o link do Google Drive 

8) Colar o link no requerimento do aluno 

 

Clicar em concluir 


